ЗМІСТ ТА ОФОРМЛЕННЯ ЗВІТУ ПРО ПРАКТИКУ

Проходження практики завершується написанням студентом звіту про виробничо-технологічну практику. Форму титульної сторінки звіту наведено Moodle. Керівник практики від підприємства підписує щоденник і пише відгук про проходження практики.

Звіт з проходження навчальної практики є основним підсумковим документом за яким проаналізувати і оцінити діяльність студента під час проходження практики.

Рекомендується наступна структура звіту про проходження виробничо-технологічної практики:

	ЗМІСТ (автоматизований).

ВСТУП.

1. Дослідження об'єкту практики.

2. Універсальне та спеціалізоване апаратне
 забезпечення автоматизованих комп'ютерних систем і
мереж, які використовуються на об'єкті практики.

3. Універсальне та спеціалізоване програмне забезпечення автоматизованих комп'ютерних систем і
 мереж, які використовуються на об'єкті практики.

4. Постановка задачі та звіт виконання індивідуального завдання.

ВИСНОВКИ.

ПЕРЕЛІК ВИКОРИСТАНИХ ДЖЕРЕЛ (оформлений відповідно до вимог).

Додатки (за потреби).


Письмовий звіт разом із заповненим щоденником практики подається для рецензування керівникам практики. Відгук керівника від бази практики повинен відображати ділові та моральні якості, виявлені студентом під час проходження практики, та містити оцінку діяльності практиканта. Висновок керівника практики від навчального закладу повинен відображати рівень засвоєних студентом теоретичних знань і вміння застосовувати їх на практиці, відомості про виконання практикантом усіх розділів програми практики, правильності оформлення звітної документації, висновки і пропозиції щодо оцінки практики.

Під час захисту звіту практики студент повинен охарактеризувати виконану роботу на базі практики, внести пропозиції щодо її вдосконалення та обґрунтувати їх доцільність. Диференційований залік з практики оцінюється за чотирибальною шкалою. Оцінка за практику вноситься до заліково-екзаменаційної відомості та залікової книжки студента за підписами членів комісії.

Оформлення звіту. Звіт має бути складено під час проходження практики та перевірено безпосередньо керівником практики. Звіт оцінюється керівником з практики і передається у навчальну частину ВСП ЕПФК ЗНУ.

Звіт про проходження практики оформлюють на аркушах паперу формату А4 (210
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297 мм) машинописним або машинним (за допомогою комп'ютерної техніки) способом на одному боці аркуша білого паперу.

Текст звіту слід друкувати, додержуючись таких розмірів полів: ліве – 30 мм, верхнє і нижнє – 20 мм, праве – 15 мм.

Вимоги до комп’ютерного набору звіту:

· текстовий редактор – OpenOffice, LibraOffice, MS Word, Google Документи;

· орієнтація книжкова;

· гарнітура шрифту – Times New Roman;

· кегль шрифту (розмір) – 14;

· відступ першого рядка в абзаці –1,27 см (всі інші відступи та інтервали перед та після абзацу мають бути 0);

· міжрядковий інтервал – 1,5 (полуторний);

· вирівнювання заголовків за центром (без відступу першого рядка), абзаців основного тексту – за шириною;
· відстань між назвою підрозділу та першим підпунктом - 2 порожніх рядка;
· відстань між назвою пунктами та текстом, перед та після назви малюнків 1 порожній рядок.
Назви розділів друкуються великими літерами посередині рядка. Нумерація аркушів починається зі змісту та враховує попередні аркуші.
Перший аркуш звіту – титульний аркуш, приклад наведено у Moodle.

Другий аркуш звіту – зміст. Зміст формується шляхом додавання автоматизованого змісту.

До звіту додається посилання (або розміщуються приклади в звіті) з виконаним індивідуальним завданням.

